Sidareglur ICA

Sampykktar 4 13 alpjodapingi skjalavarda i Peking 6. sept. 1996.

Inngangur

A.

Sidareglum skjalavarda er eetlad ad setja skjalavoroum haleit markmid 1
starfi sinu.

Peer eiga ad kynna nyjum medlimum starfsstéttarinnar pessi markmid,
minna reynda skjalaverdi a faglegar skyldur og efla traust almennings a
stéttinni.

Heitinu skjalaverdir 1 pessum reglum er eetlad ad na yfir alla p4 sem lata sig
varda umsjon, eftirlit, vorslu, forvorslu og stjéornun skjalasafna.

Vinnuveitendur, hvort heldur stofnanir eda pjonustuadilar vid skjalavorsluy,
skulu hvattir til ad tileinka sér stefnumid og starfsheetti sem studla ad pvi ad
reglum pessum sé framfylgt.

Sidareglunum er etlad ad veita sidreen viomid til leidsagnar fyrir medlimi
starfsstéttarinnar en ekki a0 veita sértekar lausnir &4 einstokum
vandamalum.

Reglunum fylgir greinargerd. Reglur og greinargerdir mynda i heild
sidareglurnar.

Reglur pessar byggjast a vilja skjalastofnana og samtaka skjalavarda til ad
beita peim. Pad geeti verid i formi menntunarataks og med pvi ad koma &
fyrirkomulagi sem gerid Kkleift ad veita leidObeiningar i vafaatridum,
rannsaka brot & sidareglum og, ef talid er videigandi, ad beita
refsiadgerdum.

Sidareglur

1.

Skjalavéroum ber ad vernda heilleika gagna i skjalaséfnum og tryggja pannig ad
pau haldi dfram ad vera dreidanleg heimild um fortidina.

Meginskylda skjalavarda er ad vidhalda heilleika skjala 1 peirra umsjon
og vorslu. Vid framkveemd pessarar skyldu verda peir a0 taka tillit til
16gmeetra réttinda og hagsmuna, sem p6é kunna ad stangast &,
vinnuveitenda, eigenda, peirra sem gognin fjalla um og notenda - i
fortid, natid og framtid. Hlutleegni og hlutleysi skjalavarda er
meelikvardi & fagmennsku peirra. Peir eiga a0 standast prysting ar
hvada att sem er um ad eiga vid heimildir og leyna stadreyndum eda
gera villandi.
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2. Skjalavéroum ber ad meta, velja og halda vid0 gégnum 1 peirra sogulega, lagalega 0g
stiornunarlega samhengi og halda pannig upprunareglu, p.e. vidhalda og gera
synileg upphafleg tengsl skjalanna.

Skjalavoroum ber ad starfa samkvemt almennt vidurkenndum
grundvallarreglum og starfsadferdum. Skjalavordum ber ad sinna
skyldum sinum og storfum i samreemi vid grundvallarreglum vid
skjalavorslu, sem varda myndun, vidhald og rddstofun & nyjum og
nylegum  gognum, par med  toldum = rafrenum- = og
margmidlunargdgnum, val og 6flun gagna vorslu i skjalasafni, vorslu,
forvorslu og vardveislu skjalasafna i peirra umsja, svo og rodun,
lysingu, atgafu og adgegni ad pessum gognum. Skjalavordoum ber ad
meta gogn af hlutlegni og byggja mat sitt a itarlegri pekkingu &
stjornunarporfum og gagnaoflunarstefnu sinnar stofnunar. Peim ber ad
rada og lysa gognum sem valin eru til vardveislu i samremi vid
grundvallarreglur i skjalavorslu (nefnilega upprunareglu og reglunnar
um upphaflega r6dun) og vidurkennda stadla, jafnskjott og kostur er &.
Skjalaverdir skulu afla gagna { samreemi vid markmid og efni stofnana
sinna. Peir skulu ekki leita eftir eda taka vid adfongum ef slikt teflir {
tvisynu heilleika eda 6ryggi gagnanna; peim ber ad vinna saman ad pvi
ad tryggja vardveislu slikra gagna a mest videigandi geymslustad.
Skjalavoroum ber ad vinna saman ad endurheimt brottnumdra
skjalasafna.

3. Skjalavéroum ber ad vernda upprunagildi skjala vi0 skjalfreedilega medferd,
forvorslu og notkun.

Skjalavordoum ber ad tryggja a0 skjalfreedilegt gildi gagna, par 4 medal
rafreenna gagna og margmidlunargagna, sé ekki ryrt vido medferd i
skjalasafni svo sem vid mat, rodun og lysingu og vid vardveislu og
notkun. Oll artok (grisjun) skulu framkveemd { samreemi vid vandlega
igundadar adferdir og vidmid. Skipti 4 frumgdgnum fyrir adra
gagnagerd skulu framkveemd med tilliti til lagalegs gildis, innra
mikilveegis og upplysingagildis gagna. Pegar gogn sem adgangur er
takmarkadur ad eru timabundid fjarleegd Gr moppum ber ad gera
notanda grein fyrir pvi.

4. Skjalavéroum ber ad tryggja dframhaldandi adgang og skiljanleika skjalagagna.

Skjalaverdir skulu velja skjol til vardveislu eda grisjunar fyrst og fremst
til ad vardveita grundvallarvitnisburd um adgerdir einstaklings eda
stofnunar sem bjé til eda safnadi skjolunum en hafa einnig i huga
breytilegar ranns6knarparfir. Skjalaverdir eiga ad vera medvitadir um
ad oflun gagna af vafasomum uppruna, hversu ahugaverd sem pau
kunna ad vera, kann ad hvetja til 6l6glegra vidskipta. Peim ber ad starfa
med 6drum skjalavordum og loggeesluadilum sem vinna ad pvi ad
handsama og saekja til saka pa sem grunadir eru um pjoéfnad a
skjalagognum.
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5. Skjalavéroum ber ad skrd og geta feert rok fyrir medferd sinni d skjalagognum.

Skjalaverdir skulu hvetja til gédrar skjalavorslu a medan & liftima skjala
stendur og vinna med peim sem dutbda skjol vid ad fast vid nyja
gagnagerdir (midla) og nyja upplysingastjornunaradferdir. Peir eiga
ekki adeins lata sig varda oflun gagna sem pegar liggja fyrir heldur
einnig tryggja ad ntiverandi upplysinga og skjalakerfi bui fra 6ndverdu
yfir videigandi adferdum til ad vardveita veromeet gogn. Skjalaverdir
sem eiga 1 samningum vid skilaadila eda eigendur gagna skulu leita
eftir sanngjornum nidurstodum par sem tekid er tillit til eftirfarandi
patta ef vid eiga: heimild til ad skila, gefa eda selja; fjarhagslegt
fyrirkomulag og ag6di; aeetlanir um vinnslu, hofundarréttur og skilyrdi
fyrir adgangi. Skjalaverdir skulu halda og vardveita skrar yfir skjalaskil,
vardveislu og alla skjalfreedilega vinnu.

6. Skjalavéroum ber ad hvetja til sem vidteeks adgangs ad skjalagognum og mogulegt
er og veita 6llum notendum hlutlausa pjonustu.

Skjalaverdir skulu gera baedi almennar og sértekar leitarleidbeiningar
eftir pvi sem vid a fyrir oll gogn 1 peirra vorslu. Peir skulu veita 6llum
6hlutdreegar radleggingar og nota oll tiltek trreedi til ad veita sem
jafnasta pjonustu. Skjalavordum ber ad svara kurteislega og af
greidvikni 6llum sanngjornum fyrirspurnum um skjalaeign og hvetja til
notkunar & henni eftir pvi sem mest ma vera og i samremi vid
stefnumid  stofnunarinnar, vardveislusjonarmid, lagaleg atridi,
personurétt og samninga vid afhendingaradila. Peim ber ad utskyra
viokomandi takmarkanir fyrir veentanlegum notendum og beita peim
af jafnreedi. Skjalaverdir skulu rada fra 6sanngjornum takmorkunum 4
adgangi og notkun en mega leggja til eda sampykkja, sem skilyrdi fyrir
athendingu, skyrt framsettar takmarkanir er gilda 1 d&kvedinn tima. Peir
skulu virda og beita af jafnredi ollum samningum gerdum vid
afthendingu en til ad auka frelsi til adgagns skulu peir semja 4 ny um
skilyrdi 1 samraemi vid breyttar kringumsteedur.

7. Skjalavdroum ber ad virda baedi adgang og friohelgi einkalifs og starfa innan marka
vidkomandi laga.

Skjalvordoum ber ad geeta ad vernd fridhelgis 1ogadila eda einstaklinga
svo o0g pjodardryggishagsmunum &n pess ad gognum sé eytt,
sérstaklega hvad vardar rafreen gogn par sem enduruppfeersla og
grisjun eru almennt stundud. Peim ber ad virda fridhelgi einkalifs
einstaklinga sem somdu eda eru umfjollunarefni gagna, sérstaklega
peirra sem engu fengu radid um not eda vistun gagnanna.

8.  Skjalavéroum ber ad nota pad traust sem peir njota i almannapdigu og fordast ad
misnota adstoou sina til dbata fyrir sig eda adra.
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Skjalavoroum ber ad fordast adgerdir sem kynnu ad skada faglega
heilindi peirra hlutleegni og hlutleysi. Peir skulu ekki hagnast
fjarhagslega eda med 6drum heetti svo ad skadi stofnanir, notendur eda
samstarfsfolk. Skjalaverdir eiga ekki ad safna frumheimildum eda taka
patt 1 verslun med skjol 1 eigin pagu. Peim ber ad fordast athafnir sem
kynnu ad virdast i huga almennings fela i sér hagsmunaérekstur.
Skjalaverdir mega nota gogn i vorslu stofnunar sinnar i pagu eigin
rannsOkna og til dtgafu enda sitji peir pa vid sama bord og adrir
rannsakendur sem noti somu gogn. Peir skuli ekki birta eda nota
upplysingar sem aflad var vid vinnu vid gogn sem adgangur er
takmarkadur ad. bPeir skuli ekki lata einkarannséknir eda
utgafuhagsmuni trufla pau faglegu og stjéornunarlegu storf sem peir
voru radnir til ad sinna. Pegar peir nota skjalagogn stofnana sinna mega
skjalaverdir ekki nyta pekkingu sina a outgefnum nidurstodum
rannsakenda an pess ad lata pa fyrst vita um fyrirhugud not peirra af
skjalaverdinum. Peim er heimild ad ritdeema og gera athugasemdir vid
rannsOknir annara a peirra sérsvioi, par med talid verk sem byggd eru a
skjolum tr peirra eigin stofnunum. Skjalaverdir skulu ekki leyfa adilum
utan starfsstéttarinnar ad skipta sér af starfsadferdum sinum og
skyldum.

9. Skjalavéroum ber ad leitast eftir faglegri fullkomnun med kerfisbundinni og
stoougri endurnyjun d skjalfreedilegri pekkingu og ad deila med 60rum afurdum
rannsokna og starfsreynslu.

Skjalaverdir skulu vinna ad pvi ad auka faglegan skilning sinn og heefni,
a0 auka vid faglegan frodleik og tryggja ad adilar sem peir pjalfa eda
hafa umsjon med séu i stakk bunir til ad sinna storfum sinum a
fullneegjandi hatt.

10. Skjalavéroum ber ad hvetja til vardveislu og notkunar d skjalaarfleid heimsins med
poi ad vinna meo eigin starfsbreedrum og oroum starfsstéttum.

Skjalaverdir eiga ad leitast vid ad efla samvinnu og fordast deilur vid
starfsfélaga og leysa tr vandamalum med pvi ad hvetja til pess ad
skjalfreedilegum reglum sem og sidreenum sé framfylgt. Skjalaverdir
skulu eiga samstarf vid medlimi ndtengdra starfstétta & grundvelli
gagnkveemrar virdingar og skilnings.
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